
关于组织学生参加职前教育学堂的通知
各班级：

为进一步指导和帮助同学们进行职业生涯的自我规划与发展，提高学生的就业力和职业发展力，校就业指导中心现面向全校同学免费推出系列职前教育培训项目，希望通过培训，不仅可以学到一定的就业技能，同时可以获取一定的职业资格证书。请各班级认真落实，广泛动员，积极组织学生参加，以进一步提高我院就业率和就业质量。
报名时间：周一至周五  上午8：00-11：30
下午14：00-16:30
报名地址：河西校区就业指导中心2（体育馆一楼）
联 系 人：任老师   马老师
附件：绍兴文理学院大学生职前教育学堂首批免费培训项目一览表
                                     校就业指导中心
                                医学院学生科

                                   二〇一三年三月四日
	序号
	项目名称
	项目简要介绍
	面向对象

	1
	多媒体作品  制作员
	学习多媒体作品制作的一般基本理论以及基础多媒体制作应用软件的使用和相关知识，了解多媒体制作创意，设计和开发的流程，最终具备一定的创意能力和较强的制作能力。
	三、四年级学生

	2
	纺织面料设计师
	根据消费市场需求及流行趋势的变化，进行纺织面料色彩、图案、织纹、质地、功能、风格等进行设计
	

	3
	数控车工
	掌握机械加工工艺及技术，特别是数控车工工艺及技术，编程知识，具备一定的专业技术，具备从事机械制造、加工能力。
	

	4
	智能楼宇管理员
	从事建筑智能化系统管理及设备管理、运行与维护等工作的人员。能熟悉了解管理与维护楼宇布线，监控、使用、维护建筑设备，管理通信和网络系统，使用与改进智能建筑管理系统和管理火灾报警与安全防范系统。
	

	5
	模具设计师
	从事企业模具的数字化设计，包括型腔模与冷冲模，在传统模具设计的基础上，充分应用数字化设计工具，提高模具设计质量，缩短模具设计周期
	

	6
	ERP应用管理师
	能够通过操作ERP系统开展企业生产制造管理、供应链管理、财务管理等业务活动的专业能力，注重综合素质培养、技能训练、企业实践，全方位培养ERP应用能力，达到企业信息化管理与应用需要的复合型人才标准。
	

	7
	职业礼仪
	市统考，由国家人力资源和社会保障部颁发职业资格等级证书，培训内容包括理论知识和实务技能：即兴口语表达及演练、主持人应变技巧、婚庆商务会议策划类型详解及各类型主持演练、就业面试准备等课程。
	

	8
	人力资源管理师
	全国统考，由国家人力资源和社会保障部颁发职业资格等级证书，培训内容包括理论知识和实务技能：人力资源规则、招聘与配置、培训与开发、绩效管理、薪酬管理、劳动关系管理等课程。
	

	9
	秘书（涉外秘书）
	全国统考，由国家人力资源和社会保障部颁发职业资格等级证书，培训内容包括理论知识和实务技能：秘书基础、商务沟通、办公室事务和管理、常务事务文书、会议与商务活动、信息与档案，六部分内容。
	

	10
	营销师
	全国统考，由国家人力资源和社会保障部颁发职业资格等级证书，理论知识和实务技能：市场调查与分析、营销战略与营销活动管理、产品与价格管理、分销渠道管、促销管理。
	

	11
	速录师
	市统考，由国家人力资源和社会保障部颁发职业资格等级证书，培训内容包括运用速录机设备，从事语音信息实时采集并生成电子文本，学习要求具有准确的听辨能力，反映灵敏，观察敏锐，双手操作灵活、协调。
	全校学生

	12
	创业模拟实训
	“模拟公司”运作的基本方式是在“工作岗位”上的学习。按照实际公司的组织结构和商业操作程序运行的模拟公司，从形式到经营都与传统公司一样，只有产品和货币是数字化的。采取“上课”、“上班”和“上网”三结合的实岗实训方式。
	


绍兴文理学院大学生职前教育学堂首批免费培训项目一览表
备注：1.即日起开始接受报名，具体考试和培训时间见科目招生简章。2. 人力资源管理师、秘书（涉外秘书）、营销师、速录师因全国通统考，为确保通过率，考前收取报考费，通过后全额退还。

