
附件：

2014级新生报到手续办理流程图








新生到达南山校区“集中接待点”后由学院引导员带入报到接待处，家长在休息区等候，新生按照分班名单独自到各班班主任处报到。





凭《入学通知书》，办理报到手续，明确所住寝室


1.确认缴费信息。已经缴清费用的新生直接办理其他手续；未缴清学费新生先到计财处（南山1号楼西319室）办理缴费手续，再办理报到其他手续；确有特殊困难的新生凭相关证明，提出学费缓交申请，经班主任或辅导员证明，学院领导同意，办理报到及其他手续。


2.填写2014级新生报到入学手续办理流程单。


3.核对新生信息，做到《入学通知书》、个人身份证照片与新生本人的核对，以及《入学通知书》录取信息与《新生名册》姓名、专业的核对.


4.查收《户口迁移证》及部分学生自带的个人档案、党（团）组织关系等。


5.收集《入学通知书》原件、《身份证》复印件2张（签名）、照片（一寸照6张）。


6.发放“一卡通”、资料袋、学生手册等。


7.告知开学典礼、新生始业教育安排及有关注意事项。


8.登记相关信息，如特殊要求、联系电话、身体状况等。


9.查询所住寝室号。





执2014级新生报到入学手续办理流程单到打印处打印新生报到确认单。





执新生报到确认单到所住公寓楼接待点（1、13幢传达室）领取寝室钥匙，入住学生公寓。
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