
医学院教研科 2020—2021 学年第一学期第10周工作安排 
 
 

 

会 

 

议 

日期 星期 时间 内容 参加对象 地点 主持人 

11.18 三 10:00 
临床医学部教管办主任 

工作例会 2.5教学医院 
钉钉视

频会议 
马国庆 

序号 工作内容 完成时间 责任人 

1 组队赴温州参加第四届江浙沪皖医学教育年会 本周内 马国庆 

2 绍兴市医疗保障协会成立相关事宜落实 本周内 马国庆 

3 教学类重点学术工作量分配 本周内 马国庆 

4 启动教师教学工作业绩考核办法修订工作 本周内 马国庆 

5 期中教学检查发现问题整改落实协调工作 本周内 马国庆 

6 医学影像学、临床医学（定向）专业教学大纲编制工作推进 本周内 马国庆 

7 研究生教务系统维护 本周内 叶知秋 

8 留学研究生培养调研 本周内 叶知秋 

9 成教试卷整理送任课教师批改 本周内 温多红 

10 上学期任课老师课时费计算 本周内 温多红 

11 院双代会代表候选人，工会委员候选人各组汇总 本周内 温多红 

12 下学期教务任务落实和教材征订工作 本周内 顾睿南 

13 期中教学检查总结和反馈 本周内 顾睿南 

14 2020年学校下拨工作量核对，教师上报工作量整理 本周内 王岚 

15 2021届毕业生就业相关材料 本周内 王岚 

16 协调组织2021届毕业实习中期理论考试 本周内 习正 

17 组织召开护理18级见习动员会 本周内 习正 

18 期中考试考务工作，期末校选课系统排考 本周内 林飞美 

19 温医19级20级10月份考试成绩录校对录入 本周内 朱琼秀 

20 温医19级毕业生材料整理 本周内 朱琼秀 

21 财务报销 本周内 俞宗清 

22 组织期中教学检查公开课,教师调课、教室借用等手续办理 本周内 张洁翠 

 


