
医学院教研科 2020—2021 学年第一学期第 3 周工作安排 

 

序号 工作内容 完成时间 责任人 

1 专业建设指导委员会发文 本周内 马国庆 

2 市医学会医学教育学分会委员及学组成员文件及聘书发放 本周内 马国庆 

3 校“示范课教师”评选医学院候选人推荐工作“观摩课”安排 本周内 马国庆 

4 新专业人才培养方案后续工作跟进 本周内 马国庆 

5 向省会递交遗体捐献工作情况报告 本周内 马国庆 

6 2020年上半年教学项目建设情况梳理 本周内 马国庆 

7 校附一医基地 20级导师学生见面会 本周内 叶知秋 

8 校附一医基地导师培训 本周内 叶知秋 

9 18、19级留学研究生临床实践返岗安排  本周内 叶知秋 

10 20级留学研究生见面会 本周内 叶知秋 

11 温医大 19影像钉钉上课 本周内 温多红 

12 19/20级成教学生本学期课程安排 本周内 温多红 

13 本学期课表修正定稿 本周内 顾睿南 

14 护理学本科生留学生新生教学任务录入、课表编排 本周内 顾睿南 

15 本学期授课教授课时统计、授课计划上交 本周内 顾睿南 

16 校督导拟听课教师课表汇总统计 本周内 顾睿南 

17 本学期重修单开班、单独辅导课程汇总上报 本周内 顾睿南 

18 2018、2019级学分统计 本周内 王岚 

19 记分册打印发放 本周内 王岚 

20 学分认定申请 本周内 王岚 

21 临床 17《诊断学》见习计划手册编印 本周内 习正 

22 康复 19级见习动员会 本周内 习正 

23 护理实践教学总结上报 本周内 习正 

24 高教基础数据采集填报（续） 本周内 习正 

25 上学期期末考核资料收集归档，试卷目录编制 本周内 
林飞美 

张洁翠 



26 2020年大学外语等级考试报名工作通知 本周内 林飞美 

27 毕业生档案整理（续） 本周内 朱琼秀 

28 毕业生成绩整理归档 本周内 朱琼秀 

29 财务报销 本周内 俞宗清 

30 教室空调安装 本周内 俞宗清 

31 教师教材发放 本周内 俞宗清 

32 成教学生教材整理邮寄 本周内 俞宗清 

33 教学优秀案例汇总上报 本周内 张洁翠 

34 教学网站信息维护 本周内 张洁翠 

35 教师调课、教室借用手续办理 本周内 张洁翠 

 


